
Dobrovolný svazek obcí Tišnovsko 

vyhlašuje 

výběrové řízení na pozici 

manažer projektu / tajemník svazku 
 

 

Náplň práce:  

 koordinace a administrace projektů svazku v rámci čerpání dotací z fondů EU a JMK 

 monitorování vhodných dotačních programů pro potřebu svazku a obcí  

 základní metodické vedení členských obcí v oblasti čerpání dotací  

 aktualizace webových stránek svazku 

 vedení běžné úřední agendy svazku 

 příprava podkladů k jednání orgánů svazku 

 spolupráce s účetním svazku 

 

Požadujeme:  

 vzdělání – středoškolské s maturitou, vysokoškolské výhodou 

 dobrá počítačová obratnost (nejméně Word, Excel, PowerPoint, uživatelská práce s obsluhou 

redakčního systému webu, uživatelská úprava fotografií; další znalosti výhodou) 

 zkušenosti z administrativy podmínkou 

 zkušenosti s administrací projektů výhodou, ještě lépe zkušenosti s administrací měkkých 

projektů v oblasti ROP a dalších fondů EU  

 základní přehled a schopnost orientovat se v účetnictví 

 řidičský průkaz a vlastní vozidlo 

 nekonfliktnost, komunikativnost, asertivita, pečlivost, samostatnost, organizační schopnosti, 

schopnost učit se 

 znalost prostředí státní správy a samosprávy výhodou  

 znalost cizích jazyků výhodou 

 

Nabízíme:  

 práci na plný pracovní úvazek  

 možnost získat zajímavé pracovní zkušenosti  

 zajímavou a zodpovědnou práci – možnost osobního rozvoje  

 nástup možný ihned 

 pracoviště v Tišnově 

 

Motivační dopis se strukturovaným životopisem zasílejte pod označením „VŘ manažer“ emailem na 

adresu jan.schneider@tisnov.cz nebo poštou na Dobrovolný svazek obcí Tišnovsko, Radniční 14, 

66601 Tišnov do 18. 3. 2011.  

 

Odesláním životopisu souhlasíte se zpracováním a uchováním Vašich osobních údajů. Poskytnutí údajů je 

dobrovolné s tím, že tyto údaje mohou být DSOT  zpracovány výlučně pro účely zprostředkování zaměstnání a 

vedení databáze uchazečů o zaměstnání ve smyslu zákona č. 101/2000 Sb. o ochraně osobních údajů. Souhlas je 

dán na dobu max. 1 roku a lze ho kdykoli písemně odvolat.  
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